
 
 

Hilfsassistenz 30% 
 
 
Liebe Studierende  
 
Zur Unterstützung der Dozierenden und vor allem zur Beratung und Betreuung der 
Studierenden, suchen wir per 01.02.2026 eine Hilfsassistentin / einen Hilfsassistenten 
(30%). 
 
Aufgaben 
- Studienberatung und -betreuung 
- Betreuung des Lehrveranstaltungs- und Notenverwaltungssystems Lehre (KSL) 
- Koordination und Kommunikation mit der Stelle Evaluation und Akkreditierung 
- Betreuung der Lernplattform ILIAS 
- Vorbereitung von Lehrveranstaltungen 
- Koordination der Studienabschlüsse (Bachelor/Master)  
- Erstellen von Merkblättern für Dozierende und Studierende 
- Organisation der Informationstage für Studieninteressierte 
- Organisation des Tages des Studienbeginns 
- Betreuung der Gast-Dozierenden 
- Recherchearbeiten für Lehre und Forschung 
 
Anforderungen 
- Fortgeschrittenes Bachelorstudium der Theaterwissenschaft im Hauptfach (Major) sowie 

Anschluss eines Masterstudiums 
 
Kontakt 
Sekretariat Institut für Theaterwissenschaft, Universität Bern, Jacqueline Devincenti, 
Mittelstrasse 43, 3012 Bern, Sekretariat, jacqueline.devincenti@unibe.ch 
 
Mit der Bewerbung einzureichen sind ein Motivationsschreiben, ein kurzer Lebenslauf, ein 
Überblick über die bisherigen Studienleistungen sowie ggf. Referenzen, elektronisch bis 
am 15. Dezember 2025. 
 
 
 

Philosophisch-historische Fakultät 
 
Departement für Kunstwissenschaften 
 
Institut für Theaterwissenschaft 
Institut d’études théâtrales 

Prof. Dr. Beate Hochholdinger-Reiterer 
Universität Bern 
Institut für Theaterwissenschaft 
Mittelstrasse 43 
CH-3012 Bern 

Telefon +41 31 684 50 38 
beate.hochholdinger@unibe.ch 
www.theaterwissenschaft.ch 

Institut für Theaterwissenschaft, Mittelstrasse 43, CH-3012 Bern 
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