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1. Installation und Registrierung 
Installation von Zotero: 

Zuerst muss das Programm Zotero installiert werden. Hier der Link zum Download. 

Für Apple-Geräte kann direkt der blaue Download-Button gewählt werden, für andere 

Geräte muss der Download über other platforms gestartet werden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.zotero.org/download/
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Account erstellen: 

Nach der Installation muss ein Benutzer:innen-Konto über die Internetseite von Zotero 

erstellt werden. Es wird empfohlen, eine private E-Mail-Adresse zu verwenden und 

anschliessend eine Universitätsadresse hinzuzufügen, da allen Mitarbeiter:innen und 

Student:innen der Universität Bern unbegrenzter Onlinespeicher auf Zotero zur 

Verfügung steht. 

Die E-Mail-Adresse der Universität kann unter Settings à Account à Add email adress 

hinzugefügt werden. (Student:innen verwenden campusaccount@campus.unibe.ch, 

Mitarbeiter:innen verwenden vorname.nachname@unibe.ch.) 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.zotero.org/
mailto:campusaccount@campus.unibe.ch
mailto:vorname.nachname@unibe.ch
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Anmelden auf Zotero: 

Als nächstes folgt die Anmeldung mit dem erstellten Account im Programm Zotero. 

Dafür müssen die Einstellungen von Zotero geöffnet werden, unter Sync meldet man 

sich an. 
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2. Plug-ins 
Zusätzlich müssen zwei Plug-ins installiert werden, eines für den Daten-Import aus 

dem Internet und eines für den Daten-Export in Word. 

 

Plug-in Firefox: 

Das Plug-in für den Import von Daten ist hier herunterzuladen. Beim Anwählen von 

Zotero Connectors for other browsers kann das Plug-in für Firefox installiert werden. 

Es wird empfohlen, Firefox für Literaturrecherchen und den Export von bibliografischen 

Angaben zu verwenden, da Safari sehr fehleranfällig ist. 

 

Plug-in Word: 

Das Plug-in für den Export von Daten in ein Word-Dokument sollte automatisch 

installiert werden, sobald Zotero das erste Mal geöffnet wird. Falls dies nicht 

funktioniert, gibt es hier eine Anleitung für die manuelle Installation.  

 

Plug-in ITW-Zitierstil: 

In den Zotero Einstellungen kann über zusätzliche Stile erhalten das ITW-Plug-in 

gesucht und installiert werden. Die Zotero-Einstellung lassen sich mit command + , 

öffnen. 

https://www.zotero.org/download/
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_manual_installation
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In den Zotero-Einstellungen wird das installierte Plug-in als aktiver Zitierstil ausgewählt.  



 7 

3. Import bibliografischer Angaben 
Bibliografische Angaben können auf verschiedene Arten (Swisscovery, Firefox, 

Zauberstab-Funktion, Anystyle) importiert werden. Dabei muss das Programm Zotero 

immer geöffnet sein bzw. im Hintergrund laufen. 

 

Swisscovery und Firefox: 

Wenn ein Text im Internet gesucht wird, können die entsprechenden bibliografischen 

Angaben über den blauen Buch-Button links neben dem Suchfeld exportiert werden.  

 

 

Wenn auf einer Webseite oder innerhalb einer Swisscovery-Suche mehrere Texte 

aufgeführt werden, kann ein ganzer Ordner in Zotero importiert werden. 
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Eine weitere Möglichkeit Literaturangaben zu importieren ist die Zauberstab-Funktion. 

Wenn ISBN, DOI, PMID, arXiv ID oder ADS Bibcodes bekannt sind, können diese 

direkt in Zotero eingegeben werden, das Programm sucht dann nach den 

entsprechenden Literaturangaben. 

 

 
 

Falls eine bereits existierende Literaturliste (z.B. in Word) in die Zotero-Bibliothek 

übertragen werden soll, kann der Anystyle Parser verwendet werden. 

  

https://anystyle.io/
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4. Zotero-Eintragsarten 
Es gibt in Zotero verschiedene Eintragsarten (z.B. Buch, Kunstwerk, Zeitungsartikel). 
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Die folgende Tabelle zeigt auf, welche Quellen der Theater- und Tanzwissenschaft den 

Zotero-Eintragsarten entsprechen. 

 
 ITW-Quellen Zotero-Eintragsart 

1 Monografie Buch 

2 Sammelband Buch 

3 Tagungsband und Festschrift Buch 

4 Programmheft und Ausstellungskatalog Buch 

5 Beitrag in Sammelband Buchteil 

6 Artikel in Lexikon Buchteil 

7 Zeitschriftenartikel Zeitschriftenartikel 

8 Zeitungsartikel Zeitungsartikel 

9 Beitrag auf Internetseite Zeitschriftenartikel, Zeitungsartikel 

10 Digitale Quellen Podcast, Blog-Post, Foren-Eintrag 

11 Vortrag Vortrag 

12 Dissertation Dissertation 

13 Inszenierung und Aufführung Kunstwerk 

14 Aufführungsaufzeichnung Videoaufnahme 

15 Film Film 

16 Mündliche Quelle (z.B. Interview) Interview 

 

 

Beispiele: 

Die folgenden Screenshots zeigen exemplarisch, wie die einzelnen Quellentypen der 

Theater- und Tanzwissenschaft in Zotero einzutragen sind. 
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1. Monografie 

 

Weitere Beteiligte können beim Plus hinzugefügt werden. Es kann zwischen den 

Funktionen Autor:in, Herausgeber:in, Herausgeber:in der Reihe, Mitarbeiter:in und 

Übersetzer:in unterschieden werden. 
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2. Sammelband  

Anstatt Autor:innen werden Herausgeber:innen angewählt.  

 

3. Tagungsband und Festschrift 

Sind gleich zu erfassen wie Programmhefte und Ausstellungskataloge (vgl. 4.). 
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4. Programmheft und Ausstellungskatalog 

 

5. Beitrag in Sammelband 

 



 14 

Falls Autor:innen und Herausgeber:innen ident sind, müssen sie trotzdem doppelt 

eingetragen werden. 
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Informationen zur Auflage werden im entsprechenden Feld mit den korrekten 

Abkürzungen eingetragen. 

 

6. Artikel in Lexikon 

Ist gleich zu erfassen wie ein Beitrag in einem Sammelband (vgl. 5.). 
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7. Zeitschriftenartikel 

Eintragsweise für Zeitschriftenartikel, falls der Band, die Ausgabe und das Jahr 

bekannt sind: 

 

Eintragsweise für Zeitschriftenartikel, falls der Monat und das Jahr bekannt sind: 
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Eintragsweise für Zeitschriftenartikel, falls dieser online publiziert wurde: 

 

8. Zeitungsartikel 

Eintragsweise für Zeitungsartikel, falls die Print-Version zitiert wird: 
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Eintragsart für Zeitungsartikel, falls dieser online publiziert wurde: 

Eintragsart für Zeitungsartikel, falls für Autor:innen nur Kürzel bekannt sind: 

 

 

9. Beitrag auf Internetseite 

Beiträge auf Internetseiten werden bei der jeweils spezifischen Eintragsart erfasst (vgl. 

7. Zeitschriftenartikel, 8. Zeitungsartikel). 
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10. Digitale Quellen 

Digitale Quellen werden bei der jeweils spezifischen Eintragsart erfasst. 

Podcast: 

 

Blog-Post: 
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11. Vortrag 

 

 

12. Dissertation 
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13. Inszenierung und Aufführung 

Für Theater- und Tanzaufführungen werden einige Informationen im Feld Extra 

eingetragen. Unterschieden werden Theater- und Tanzaufführungen durch die 

Benennung director für Regie und script-writer für Choreografie. Der Feld Künstler:in 

wird leer gelassen. 

 

Theateraufführung: 

 

Tanzaufführung: 
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14. Aufführungsaufzeichnung 

Für Aufführungsaufzeichnungen wird das Premierendatum im Feld Extra bei event-

date eingetragen. Das Datum der Aufzeichnung wird im Feld Datum angegeben. Bei 

Theateraufführungen wird der Namen der Regie im Feld Regisseur:in angegeben. Bei 

Tanzaufführungen wird der Namen der Choreografie im Feld Drehbuchautor:in 

angegeben. Aufführungsaufzeichnungen, die als Webvideo vorhanden sind, werden 

mit dem Titel des Webvideos im Feld Format erfasst. 

 

Aufführungsaufzeichnung Theater: 

Aufführungsaufzeichnung Tanz: 
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15. Film 

Der Ort wird im Feld Extra angegeben. 

 

16. Mündliche Quelle (z.B. Interview) 

Der Ort wird im Feld Extra angegeben. 

  



 24 

5. Zitieren und Bibliografieren 
Die in Zotero erfassten Quellen können nun in Word zitiert werden. Dafür muss das 

Programm Zotero während des Bearbeitens geöffnet sein. In einem Word-Dokument 

können Zitationen hinzugefügt und eine Bibliografie der zitierten Quellen erstellt 

werden. Die Zitation im Dokument sollten stetig über Refresh aktualisiert werden. 

 

Manuelle Anpassungen – beispielsweise für spezifische Punkte, die Zotero nicht 

leisten kann – sollen am Schluss gemacht werden. Dafür muss das Dokument über 

Unlink Citations entkoppelt werden. Dieser Vorgang kann jedoch nicht mehr 

rückgängig gemacht werden. 

 

Fussnoten können über Add/Edit Citation hinzugefügt werden. Es gibt eine einfache 

und eine erweiterte Darstellungsweise für die Eingabe und Bearbeitung von Zitationen. 

 

Einfache Darstellungsweise: 

Diese Darstellungsweise erscheint meistens zuerst, wenn eine neue Fussnote erfasst 

wird. Über den roten Balken können die Einträge in Zotero durchsucht und ausgewählt 

werden. Es gibt einige Kurzbefehl-Funktionen: Vgl. und Seitenzahlen können 

beispielsweise direkt eingetragen werden. Über den kleinen Pfeil neben dem «Z» kann 

auf die klassische Ansicht bzw. die erweiterte Darstellungsweise gewechselt werden. 
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Erweiterte Darstellungsweise: 

Es öffnet sich ein Fenster mit der Zotero-Bibliothek, über welches die zitierte Quelle 

eingefügt wird. Präfix (Vgl.) und Suffix (Seitenzahlen) können unten links hinzugefügt 

werden. Über Editor können die Fussnoten manuell bearbeitet werden. Falls Fehler 

entdeckt werden, sollten diese jedoch in der Eintragsmaske überarbeitet werden. Die 

Anpassungen im Editor werden nämlich nicht auf die Einträge zurückübertragen. 

 

Zudem können mehrere Quellen pro Fussnote eingefügt werden. Mit den Pfeilen nach 

rechts und links werden die Einträge in das Auswahl-Feld übernommen. Über die 

Pfeile nach oben und unten lässt sich die Reihenfolge der Einträge innerhalb der 

Fussnote bestimmen. Weitere Anpassungen werden wiederum direkt bei Präfix und 

Suffix oder über Editor vorgenommen. 
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Die Bibliografie kann über Add/Edit Bibliography erstellt werden, dafür muss die 

entsprechende Stelle im Dokument angeklickt werden. 

 

Eintragsdoubletten können zusammengeführt werden. Sonst werden allenfalls 

unterschiedliche (fehlerhafte) Versionen zitiert. 

 

Einträge können über einen rechten Mausklick bei «In Papierkorb verschieben» 

gelöscht werden. Über Eintrag aus Sammlung entfernen… werden die Einträge nur 

aus der aktuellen Sammlung entfernt, sind aber weiterhin in der Bibliothek bei Einträge 

ohne Sammlung vorhanden. 
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6. Gruppenbibliothek 
Über die Internetseite von Zotero können Gruppenbibliotheken erstellt und weitere 

Mitglieder eingeladen werden. 

 

 

  

https://www.zotero.org/groups
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7. Was Zotero nicht leisten kann 
Einige Details, die vom ITW-Zitierstil vorgegeben werden, kann Zotero technisch nicht 

umsetzen. Diese Punkte müssen zum Schluss manuell angepasst werden: 

 

1. Wenn ein:e Autor:in ident mit dem:der Herausgeber:in ist, erkennt Zotero das nicht. 

Die zweite Nennung wird nicht mit ‚ders./dies.‘ ersetzt. 

2. Zotero kann nicht abkürzen, deswegen wird empfohlen, gewünschte Abkürzung 

bereits beim Erstellen des Eintrags selbst umzuschreiben (‚übers. v.‘). 

3. Zotero gibt Enzyklopädie-Einträge immer in ‚S.‘ wieder. Gelegentlich sind 

Enzyklopädien in Spalten organisiert, hier muss „Sp.“ nachgetragen werden. 

4.  Zeitschriftenartikel kann Zotero nicht nach dem Schema wie in den ITW-Richtlinien 

verlangt angeben. 

5. Falls kein:e Autor:in bekannt ist, muss die Abkürzung ‚o.A.‘ in das Namensfeld 

eingetragen werden. 

6. Falls mehrere Jahreszahlen angegeben werden sollen, muss dies im Feld Extra wie 

folgt eingetragen werden: 

 


